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Tim PPID Ketua PPID
PJ PPID 

Pelaksana
Kelengkapan

Waktu 

(menit)
Output

1
Mengumpulkan  data dan informasi 

publik

Form daftar 

informasi publik
90 

Daftar informasi 

publik

2
Menerima dan memverifikasi data dan 

informasi publik

Daftar informasi 

publik
90 

Daftar informasi 

publik yang telah 

diverifikasi

3
Menyetujui dan mengesahkan daftar 

informasi publik

Daftar informasi 

publik yang telah 

diverifikasi

90 

Daftar informasi 

publik yang telah 

disetujui dan 

disahkan

4
Menyimpan dan mengarsipkan daftar 

informasi publik

ATK, Komputer, 

Internet, Daftar 

informasi publik 

yang telah disetujui 

dan disahkan

5

Daftar informasi 

publik yang telah 

disetujui dan 

disahkan telah 

dipublikasikan

SOP PENDOKUMENTASIAN INFORMASI PUBLIK

No Kegiatan

Pelaksana Mutu Buku

Keterangan

Y
T


